Gorusme Kaydi Olusturma

Ogrenci ve velilerimiz ile kurum icerisinde oldugu kadar kurum disinda da iletisim halinde olmak,
egitim 6gretim sureclerinin devamhligi acisindan blytk énem arz etmektedir. Bu surecte velilerimiz
ile dizenli olarak iletisim halinde olmak; istek, Oneri ve sikayetlerini dinleyerek gerektigi
durumlarda rehber 6gretmenlerin ve kurum idarelerinin bilgilendirilmesini saglama sureclerinde siz
degerli paydaslarimizin énemli bir roli mevcut.

Artik yaptigimiz gérisme raporlarini online ortamda hazirlayarak bu sireci pratik ve hizli hale
getiriyoruz. Bu kilavuzda bilgisayardan ve mobil uygulama Uzerinden nasil gérisme kaydi
olusturabileceginiz ile ilgili anlatim mevcuttur.

Internet Platformu Uzerinden Gorusme Kaydi
Olusturma

DijiNesil platformuna size 6zel kullanici adi ve sifre ile birlikte giris yapiyoruz ve ardindan sol
menUde yer alan "Rehberlik Gorusleri" modulline gecis yapiyoruz.
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Modul ilk acildiginda bizi asagidaki gibi bir ekran karsiliyor, bu ekranda sol kisimda
danismanhgini ( sinif ko¢ 6gretmenligi ) yaptigimiz 6grenciler ile birlikte Gst kisimdaki buton (1)
yardimiyla brans égretmeni olarak dersine girdigimiz 6grenciler yer aliyor. Oncelikle gdriisme kaydi
girmek istedigimiz 6grencimizi bu listeden bularak seciyoruz (2).
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Ogrenci secimi yaptiktan sonra 6grenci ile ilgili bilgileri doldurma adimina gecebiliriz. Eger koc
ogrenciniz icin degil de brans olarak dersine girdiginiz 6grenciniz icin idare veya rehber 6gretmeni
bilgilendirmek amaciyla gérisme kaydi girisi yapiyorsunuz ders secimi yapmalisiniz (3). Daha
sonrasinda gérisme detaylarini giriniz (4).

Kategori secimi asamasinda (5) 6grenci ya da veli ile gdriisme durumunuzu seciniz. Ogrenci ile
yaptiginiz gériismelerde "Danisman - Ogrenci Goérismesi" kategorisini, veli ile yaptiginiz
gorusmelerde ise "Danisman - Veli Gérusmesi" secenklerini secerek devam ediniz. Eger 6grenci ya
da velisi ile yapilan goérismenin 6grenci ya da veli acisindan hassas bir icerige sahip oldugunu
distnlyorsaniz "Hassas" secenegini secerek devam ediniz (6). Bu secenek ile devam edildiginde
goérisme icerikleri sadece kurum idaresince gorulebilecektir.

Takip tarihi (7) adiminda yaptiginiz gérisme tarihini giriniz ve kimler gorebilsin kisminda (8)
"I[dare", "Rehber Ogretmen" ve "Danisman Ogretmen" seceneklerinin secilmesini éneriyoruz fakat
gorisme icerigine gore kimin goérebilmesini istediginizi degistirmeniz mimkuindur.

TUm alanlarin eksiksiz ve dogru oldugunu teyit ettikten sonra "Onaya Gonder" butonu ile idare
onaylina génderiniz.

Dikkat! Onaya gonderilen gorisme icerikleri onaylandiktan sonra degistirilemez
ya da silinemez. Bu nedenle goriusmeyi onaya gondermeden o©Once son
kontrollerinizi yaptiginizdan emin olunuz. Sehven onaya gonderdiginiz gorisme
kayitlarini ivedilikle Bilgi islem birimine bildirerek onay islemi éncesinde iade
edilmesini saglayiniz.

Mobil Uygulama Uzerinden Gériisme Kaydi
Olusturma
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DijiNesil mobil uygulamasina giris yaptiktan sonra alt menide yer alan "Ogrenciler" moduliine
giriyoruz.
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Bu kisimda internet portalinin aksine dncelikle brans olarak dersine girdigimiz 6grenciler
karsiliyor bizleri, Gst kisimda yer alan "Danisman" butonuna basarak ko¢ égrencilerimizin
goruntllenecegi bollime gecis yapabiliriz.
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Degerlendirme ekranina gecis yaptiktan sonra oncelikle Ust kisimdan (1) 6dgrenci secimi
yaplyoruz. Ardindan eger brans 6gretmeni olarak 6grenci ile ilgili gérisme kaydi olusturuyorsak
ders secimi (2) yapiyoruz, koc 6grenciler icin olusturulan gorisme kayitlarinda ders secimine gerek
yoktur. Kategori secimi (3) asamasinda 6grenci ya da veli ile gérisme durumunuzu belirtiyoruz.
Ogrencinin kendisi ile yapilan gérismelerde "Danisman - Ogrenci Gorismesi", dgrencinin velisi ile
yapilan goértismelerde ise "Danisman - Veli GoriUsmesi" seceneklerinden uygun olani secerek devam
ediyoruz.

Eklenecek gorlisme kaydinin iceriginin hassas oldugunu dusinldyorsaniz Hassasiyet Seviyesi (4)
kisminda "Hassas" secenegini secerek devam ediniz. Takip tarihi (5) otomatik olarak sistem
tarafindan bulundugunuz guinUn tarihi olarak ayarlanacaktir fakat gecmis tarihli bir gérisme
ekliyorsaniz bu kisimdan tarih bilgisini gincelleyebilirsiniz.

Kurum idarelerince belirli araliklarla alinacak raporlardan elde edilen istatistik ve sonuclarin
daha saglikli ve tutarli olmasi amaciyla yapilan gérismelerin ivedilikle sisteme girilmesi ve
onaya génderilmis olmasi blylik 6nem arz etmektedir.

Degerlendirme ekle (6) adiminda goértsme ile ilgili notlarin girisini yapiyoruz ve son adim olan
"Kimler Gérebilsin?" (7) adimina geciyoruz. Kurum olarak varsayilan olarak "Rehber Ogretmen",
"idare" ve "Danisman Ogretmen" seceneklerinin secilmesini éneriyoruz fakat gorisme icerigine
gore kimin gorebilmesini istediginizi degistirmeniz mimkindir. Bu adimdan sonra tim bilgilerin
eksiksiz ve dogru oldugunu teyit ettikten sonra "Onaya Gonder" (8) butonu ile goérisme kaydi
olusturma sUrecini tamamlayabilirsiniz.

Dikkat! Onaya gonderilen gorisme icerikleri onaylandiktan sonra degistirilemez
ya da silinemez. Bu nedenle gorismeyi onaya gondermeden once son
kontrollerinizi yaptiginizdan emin olunuz. Sehven onaya gonderdiginiz gorisme
kayitlarini ivedilikle Bilgi islem birimine bildirerek onay islemi éncesinde iade
edilmesini saglayiniz.
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